[bookmark: _GoBack]研究生退学离校手续单
	姓名
	
	学号
	

	学院
	
	离校时间
	

	序
号
	单 位
	盖章、签字
	序
号
	单 位
	盖章、签字

	1
	研究生秘书
	
	8
	资助办
（行政楼209）
	

	2
	导师
	
	9
	所在公寓楼
值班室
	

	3
	图书馆
（图书馆二楼）
	
	10
	后勤保障部
（行政楼103）
	

	4
	信息中心
（图书馆地下一层）
	
	11
	财务处
(行政楼316)
	

	5
	校医院
（二楼主任办公室）
	
	12
	户籍科
（图书馆地下一层）
	

	6
	组织部
(适用于党员)
（图书馆604）
	
	13
	档案室

（就业中心404）
	

	7
	团委
（适用于团员）
（行政楼208）
	
	14
	研究生院培养办
（行政楼320）
	

	注： （1）办理退学手续时务必先请研秘和导师签字，再办理后续手续；
（2）各单位在办理结清手续后加盖公章、负责人签字；
（3）凭退学手续单和退宿手续单到各自住宿公寓楼下值班室办理退宿手续；
（4）凭退学通知单到信息中心办理校园卡余额归还、账号注销等手续；
（5）所有手续办理结束之后，将退学离校手续单交至研究生院培养办。



